UnIVERSIPAR PEL TOUIRA

ACUERDO NUMERO 0022 DE 2011

(2 de febrero)

“Por el cual se reexpide el reglamento del Sistema de Publicaciones de la
Universidad del Tolima y se crean algunas instancias”; y se deroga el acuerdo
numero 016 del 18 de enero de 2011.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

En uso de sus facultades legales y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad del Tolima entiende la publicaciéon de su produccion intelectu;"

identidad y compromiso social.

, _‘_u_nse]o Superlor de
de Comumcacnones y

Que mediante el Acuerdo No. 006 del 14 de enhe
la_Universidad del Tolima se cre6 el Ce

3 los maédulos instruccionales y otros
Ion universitarios de acuerdo a las
este centro sustituyé la Division de Recursos

de Ias'pubhcamones (...) asesorar la gestion editorial de medios escritos, en lo
pertinente con el “Reglamento sobre derechos de autor y del libro” vy
“estandarizacion de las publicaciones académicas y universitarias”.

Que mediante la Resolucion No. 00600 de junio 8 de 2004, se consideré necesario
unificar el proceso de publicaciones en la Secretaria de Comunicaciones y Medios
del IDEAD, bajo las directrices de la Vicerrectoria Académica, conforme a las
disposiciones internas.
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Que a pesar de la unificacién del proceso de publicaciones en la Secretaria de
Comunicaciones y Medios del Instituto de Educacion a Distancia (IDEAD) de la
Universidad del Tolima, en la practica, no se evidencian actuaciones de unificacion
e integracion del proceso editorial al interior de la universidad.

Que la Universidad del Tolima requiere reestructurar y actualizar su politica
editorial para lo cual propone la conformacion de un “Sistema de Publicaciones” en
el cual se requiere crear tres instancias: el Consejo Editorial Universitario, con
funciones de direccion y asesoria, el Comité Editorial como funciones de
planeacion y control, y la Editorial Universidad del Tolima, con funciones de
coordinacion y ejecucion de la actividad editoriales. ol

Que la Universidad del Tolima a este conjunto estructurado de principios g{as e
mstancuas las agrupa en el denommado “Slstema de Publlc;auo ,

Ticu 02, O'b‘jetwo Con el proposito de unificar y desarrollar el Sistema de
nes de la Universidad del Tolima, se regulard lo sustancial y
pro dimental én cuanto a estructura, funciones, actividad editorial, articulacion
entre las diferentes instancias, y régimen juridico y econémico.

ARTICULO 3. Definiciones: Con el proposito de unificar el lenguaje sobre el
sistema de publicaciones de la Universidad del Tolima y otorgar herramientas a la
comunidad académica para que reconozca la terminologia aplicable, se
establecen las siguientes definiciones:
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1. CEDER. Sociedad de gestion colectiva que agrupa autores y editores
titulares de derechos, y se ocupa del recaudo, administracion y distribucion
de las remuneraciones provenientes del ejercicio del derecho patrimonial de
reproduccion parcial de material editorial, realizado principaimente a través
del sistema de fotocopias.

2. Catalogo. Publicacién que contiene una clasificacion de datos sobre un
producto o servicio que a manera de informacién sirven a un propésito
informativo o de divulgaciéon. En el contexto editorial, servira de recurso
para la divulgacion de las obras que publique la Universidad del Tolima.

3. Coautor. Persona que comparte la elaboracion y creacion intelectual de
una obra con otra o varias mas.

4. Coediciones. Proyecto editorial para el cual se asocian dos o mas editores,
o dos o mas instituciones, con el objeto de impulsar y producir una edicion

a la universitaria, para que presente sus obras inédita
requisitos establecidos por las politicas editoriales de. la
Tolima con el fin de ser evaluadas para lograr su public
de la Editorial Universidad del Tolima. : B
6. Coleccion. Serie de obras que han sido editadas gﬁi;endq‘_lﬁ;:af;: secuencia
o0 plan de edicion en el que se incluyen las as: técnicas y el
contenido de cada uno de los titulos g ‘
7. Corrector de estilo. Perso
algunos casos, conceptual

Fevisa gramatical, y en
; advierte sobre las
que puede presentarse en un texto.
que debe cumplir toda casa editorial de
letermina e ejemplares de los titulos que edita, a las
instituciones o bibliotecas que designe Ia ley.

9. Edicién, Retne al
o2l d i S

resos de una obra en un primer, segundo o consecutivos

de Imprenta (reimpresion). Para el proceso de edicion se hace

cesaria ‘la participacion de diferentes especialistas que aportan sus
onocimientos durante las distintas etapas de produccién para hacer
posible la materializacion de un proyecto.

10. Editorial. Se dara este nombre a la instancia de la Universidad del Tolima
que centra sus actividades en la produccién de libros e impresos. No
necesariamente debe poseer una imprenta.

11.Editor_ial Universitaria. Entendida como el espacio propicio para publicar la
produccién intelectual de investigadores, docentes, administrativos,
estudiantes de la universidad y publico en general, cuyo objetivo es realizar
de manera integrada las actividades -y funciones relacionadas con la
edicion, produccion y distribucion de publicaciones (incluyendo medios
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virtuales), ademas, de disefio, diagramacion e impresion del material
producido.

12.Editor. Es la persona fisica cuya ocupacion habitual esta relacionada con
cualquiera de las fases de la produccién de libros y otros impresos.

13.Ejemplar. Uno de los libros que hace parte del conjunto de una edicion o
tirada de un mismo titulo, por lo tanto no debe confundirse con éste.

14. Errata. Error tipogréfico en el que se ha incurrido en la composicion de un
texto y que se descubre sobre el material impreso.

15. Fasciculo. A criterios del editor una obra puede ser dividida y publicada en
varias entregas. Un fasciculo es una de las partes en las gue se ha dividido
una obra completa.

16.Fe de erratas. Relacion de los errores tipograficos en los que se ha.
incurrido en una obra que ya ha sido impresa. . S

17.Fondo editorial. Cantidad de titulos que han sido producidos por la .

Editorial de la Universidad del Tolima y sobre los cuales conserva

existencias en bodega, o bien se encuentran relacionados en el catdlogo de,

la editorial. Un titulo no es un ejemplar. e e bl
18.llustrador. Es el profesional especializado en, crear y elaborar iméagenes
destinadas a ser reproducidas bien sea a:todo color o a blanco y negro. Un
llustrador trabaja también a partir de los conceptos o situaciones que un
escritor propone como tema. LW e
19.Industria editorial. Sector industrial d
capacidad de generar grandes recursos; generar empleo y producir bienes
culturales como libros y publicaciones de diferente indole que redundan en
beneficio de la educacién y la cultura de una poblacion.
20.Inédito. Obra original de un autor que no ha sido sometida al proceso de
edicion o publicacién por cualquier medio (fisico o virtual)
21.Indexacién. Sistema de acreditacion de publicaciones cientificas y
- tecnolégicas (revistas) que han alcanzado un determinado niveles de
. calidad, o que ha permitido su categorizacion y la constitucion del indice
- Bibliografico Nacional, Publindex.
~© 2218BN. Es un sistema internacional para numeracién de libros, el cual
. proporciona un cédigo numérico tnico de identificacion para todos los libros
 publicados en cada pais, region o area Idiomética, concebido precisamente
~ para facilitar el intercambio y comercio nacional e internacional.
23.ISSN. Es un sistema internacional normalizado para publicaciones
periddicas que consta de ocho cifras, la dltima de las cuales es un digito de
control. No contiene prefijos que indiquen el pais de publicacion ni el editor.
24.Ley del libro. Instrumento juridico legaimente reglamentado con el que
editores, autores, impresores y demas personas y gremios involucrados en
la produccion editorial desean ser amparados por sus gobiernos.
25.Libro. Se entiende como un' todo, de hojas de papel u otro material que
sirva de soporte, y que constituyan una unidad. La UNESCO lo define como

conomia de un pais que est4 en

e.
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una publicacion literaria no periédica que contiene 49 o mas paginas, sin
contar las cubiertas.

26.Libro artesanal. Ejemplar Unico, o de una edicién reducida, cuya
produccion se realiza, toda o en partes, sin la intervencion de procesos
industriales.

27.Libro de bolsillo. Se llama asi a un tipo de libro caracterizado por su
tamano, como lo indica su nombre, y por las grandes tiradas que se hacen
de un titulo, lo que permite colocarlo masivamente en el mercado a bajo
costo.

28.Libro descatalogado. Aquel que ha quedado fuera de los catalogos y de
los planes de reimpresion del editor.

29. Pirateria. Practica violatoria de los derechos de autor y de edicion. Consiste,

en apropiarse de las ediciones hechas por autores y editores que |

honradamente han invertido su dlnero y capamdad en la produccson de u

productos afines, acog|endose a los lineamientos fij
31. Publlcac:on Es el trabajo de un equapo

32.PVP. Precio de venta al pub_,,
33.Redes académicas avanzada:
instituciones: i "‘canectadas por: una infraestructura de alta velocidad y
f d 3, que trabajan en un entorno de colaboracion y se
tere -de desarrollo cientifico, académico o investigativo.
ion. Volver a dictar una obra o trabajo impreso. Esta tarea significa
; ratas; up'rlmlr modlflcaryagregartextos e ilustraciones.
B _35 Renmpre i6n. Volver a imprimir un texto, publicacion o libro con las mismas
" 'caracteristicas y especificaciones técnicas de Ia primera edicion.
'6,Rewsta cientifica. Es una publicacion periddica en la que se intenta
" coleccionar el progreso de la ciencia, normalmente informando de las
nuevas investigaciones. Muchas son altamente especializadas, y los
articulos son revisados por pares expertos en el area que cubre la revista,
esto asegura un minimo de estandares de calidad, asi como validez
cientifica. Los articulos publicados en cada edicién representan lo mas
actual en la investigacion.
37.8erie. Dicese de la coleccion de libros que ha sido editada siguiendo una
secuencia y que en su conjunto forma una unidad.
38. Sociedades de gestién colectiva. Aquella que tiene como labor u objeto la
proteccion, reconocimiento o respeto de los autores y titulares de los
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derechos patrimoniales sobre sus obras editadas o publicadas en forma de
libro.

39. Stock. Cantidad de libros que posee una editorial en su bodega y que esta
disponible para la venta.

40.Suplemento. Cuadernillo o separata que va inserto en una publicacion y
que desarrolla un tema.

41.Tirada. Para un editor, el nimero total de ejemplares de un mismo libro,
publicacién, revista o periédico. Para un impresor, el numero total de
impresiones realizadas.

42 .Volumen. Nombre dado antiguamente a los libros cuando éstos tenian
forma de rollo; también la palabra volumen se usa para indicar la cantidad
de libros con que cuenta una biblioteca; o para sefialar la secuencia de una%:;
obra editorial que ha sido producida en varios tomos. i

Tolima se regira por los siguientes principios:

a) La autonomia universitaria, entendida como
sus propias normas para el adecuado. desarro
con ello el Iogro de Ios objet:vos mstltU' ‘ nales

regional, nacional e mternac:o_ |
didactico y cuItUral _ %

La. honestldad c:entlflca reflejada en exigir el respeto de Ias normas de
“citacién y derechos de autor de terceros.
Latransparencia, en la realizacion de convocatorias, al evaluar cada obra
. presentada a la Editorial de la Universidad del Tolima bajo criterios
" objetivos de calidad.
h) La autoevaluacién, como criterio de valoracion para el mejoramiento
continto de la actividad editorial y del sistema de publicaciones en general.
i) La equidad, en el ofrecimiento de servicio de publicacién a la comunidad
cientifico-académica.
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TITULO SEGUNDO

ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE PUBLICACIONES Y RELACION CON
OTRAS INSTANCIAS DE LA UNIVERSIDAD

ARTICULO 5. Fundamentacién estructural: E| Sistema de Publicaciones de la
Universidad del Tolima es producto de un trabajo de valoracion de la experiencia
editorial adquirida, reorganizacién de la estructura administrativa para hacerla mas
eficiente e integrada, y de la actualizacion de los procesos para cumplir con
estandares de calidad.

ARTICULO 6. Articulacién con docencia, investigacion y extensmén. E
Sistema de Publicaciones de la Universidad del Tolima, encuentra su sustento:
una adecuada articulacion con los programas de pregrado y postgrado 'asr comce_:h
con los centros, grupos y lineas de investigacion, pues en la comumdadif”
universitaria y autores en general, es en qunenes repos talentt:: y orlgen del
acto creativo. it

ARTICULO 7. Organizacién: El sistema de ublic  de ' 1a Universidad del
Tolima tendré-la siguiente organizacid a
Consejo Editorial Universitari
Comité Editorial
Editorial R L
Division de hbros.y Dtros smpresos
Division de. revistas y otras publicaciones periédicas
.. Divisién.de premgmon y distribucion
4. 'fComltes tfe Rewstas por Facultad

6 Iy ==

ARTICULO 8 Organismos de apoyo: El sistema de publicaciones de la
Universidad del Tolima.

a) Consejo Superior Universitario, en la aprobacion de las politicas en materia
de publicaciones de la Universidad del Tolima, acorde con las exigencias
nacionales e internacionales para tal fin.

b) El Rector, como la instancia que autoriza la elaboracién de una publicacion,
con el visto bueno del Consejo Editorial.
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a) Vicerrectoria académica, en la funcion de organismo de control y apoyo a la
calidad académica de las publicaciones.

b) Vicerrectoria administrativa, en la funcion de organismo encargado de la
asignacioén y presentacion del presupuesto para el sistema de publicaciones
de la Universidad del Tolima.

c) Oficina de investigaciones y desarrolio cientifico, en la funcién de
organismo de soporte administrativo y financiero del sistema de
publicaciones.

d) Oficina de sistemas, en la implementacién de desarrollos que favorezcan la
presencia virtual de las publicaciones de la universidad.

e) Oficina de relaciones internacionales, en la funcién de establecer nexos
con entidades nacionales e internacionales para la difusion de la produccmn?g
cientifica, académica y cultural de la Universidad del Tolima.

f) Oficina Juridica, en la revision de los contratos con autores y tercere
se firmen para el adecuado desarrollo de la actividad, como en e
coedicion, proceso de impresion, distribucion, entre otros.

g) Blblloteca y centros de documentacion, en la eEabOracton: de lndtces""

bibliograficos, actualizacion de las obras el .intercambio bibliotecario de
publicaciones y en el acceso a bases de datos';y::redes de lnformacuon

ARTICULO 9. Creacion de nuevas instancla Com %_organlsmos integradores
del sistema de publicaciones se crean el Consej_q Edltonal Universitario, el Comité
Editorial y la Editorial Universidad del Tollma

TITULO TERCERO

CREACI@N DE NUEVAS INSTANCIAS FUNCIONES Y CALIDADES PARA LA
B iR ARTICULACION DEL SISTEMA DE PUBLICACIONES

CAPITULO |
CONSEJO EDITORIAL UNIVERSITARIO

ARTICULO 10. Creacion, denominacién y definicion del Consejo Editorial
Universitario: EL Consejo Editorial Universitario es el maximo organo de
direccion y consejo de todo lo concerniente a las politicas de publicacion cientifica,
academica y cultural de la Universidad del Tolima.

ARTICULO 11. Composicion: El Consejo Editorial Universitario estara integrado
por:;



U
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11. El Representante de las revistas cientificas.

0.El Representante de los grupos de investigacion en ::.:'Clenmés'?'
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. ElI Presidente del Consejo, quien sera el Director de la Oficina de

Investigaciones y Desarrollo Cientifico.
El coordinador del Comité Editorial, quien ademas, oficiara como
Secretario.

. El editor.
. El representante de los decanos al Consejo Académico.

3
4
5. El Representante de los profesores al Consejo Académico.
6.
7
8
9.
1

El Representante de los estudiantes al Consejo Académico.

. El Representante de la biblioteca Rafael Parga o su delegado.
. El Representante de los grupos de investigacion en Ciencias Humanas.

El Representante de los grupos de investigacion en Ciencias Sociales.

Experimentales.

ARTICULO 12. Funciones: Seran funciones del Consejo Editorial Un ersrtarlo

De direccion

1.

Direccionar e implementar Ias. palicas e tonales de la Universidad del
Tolima. (o '

Aprobar el Manual de Est|lo'-de la Edltonal de la Universidad del Tolima y
verificar el cumplimiento de las directrices de normalizacién cientifica,
Autorizar el plan editorial y el calendario de las convocatoria de la Editorial
de la Universidad del Toilma

Velar. por el u' o,racmnal de los recursos universitarios que se empleen en
“la publicacion de proyectos editoriales.

Incentivar [a aplicacion de nuevas tecnologias en beneficio de la difusion de
" libros, revistas y en general cualquier publicacion que lleve el sello de la

Editorial Universidad del Tolima.

‘Propiciar - acciones orientadas al apoyo y reconocimiento de los autores por
“ su contribucién al fortalecimiento y posicionamiento de la universidad.

De consejo:

1.

Asesorar al Rector y al Consejo Superior Universitario en asuntos
relacionados con el sistema y la politica de publicaciones.
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2. Asesorar a la Editorial en el proceso de publicacion, difusion y virtualizacion
de las publicaciones.

3. Resolver consultas sobre la organizacién, funcionamiento y control del
sistema de publicaciones de la Universidad del Tolima.

4. Las demas propias de la naturaleza de su tarea, o conexas con ella.

ARTICULO 13. Periodo: Los integrantes del Consejo Editorial Universitario, seran
designados por el Rector para un periodo de tres (3) afios no prorrogables.

PARAGRAFO. En caso de faltas absolutas, renuncia o inasistencia injustificada a
cuatro (4) de las reuniones programadas en el afio por parte de cualquiera de Ios_:
integrantes del Comité Editorial, el Rector designara su reemplazo por el perlodo'i;;;_
restante.

ARTICULO 14. Reuniones: El Consejo Editorial Universitario s
ordinariamente cada tres (3) meses, siguiendo una agenda’ esfaﬁ Telof:
vigencia respectiva, o extraordinariamente, cuando ea '
Presidente o el Secretario.

ARTICULO 15. Decisiones: El Consejo

decisiones por mayoria simple, la mitad mas’
voto, y las decisiones adoptadas deb
firmadas por el Presidente y por el Secret:

COMITE EDITORIAL

:ié}*ARTI"CULO 16 _Greaclon denominacion y definicion Comité Editorial: Ei
f‘"Comﬂe Edltoﬂal es una unidad adscrita a la Oficina de Investrgacaones y
De ,'arrollc Cientifico, y tiene como principal funcién la planeacion y organizacién
de: la. actividad ‘editorial, asi como el control destinado a asegurar el adecuado
funcionamiento del Sistema de Publicaciones de la Universidad del Tolima.

ARTICULO 17. Composicion: El Comité Editorial de la Universidad del Tolima
estara integrado por:

1. El Director de la Oficina de Investigaciones y Desarrollo Cientifico o su
delegado, quien lo presidira. _

2. El coordinador del Comité editorial quien ademas oficiara como
Secretario.

3. El Editor.
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4. EIl Corrector de estilo gramatical.
5. Elrepresentante de la division de revistas cientificas de la universidad
6. El representante de la division de libros de la editorial

ARTICULO 18. Funciones: Seran funciones del Comité Editorial:
De planeacion:

1. Proponer politicas de publicaciones al Consejo Editorial Universitario

2. Proyectar el calendario de convocatorias para libros y articulos cientificos |
3. Presentar al Consejo Editorial Universitario el Manual de Estilo Editorial de' la
Universidad del Tolima para su aprobacion.
Ejecutar planes tendientes a fomentar la produccion de obras p,
con el cumplimiento de las politicas editoriales fijadas por la
Tolima i

y proyeccion soélal
7. Asesorar a la division de revistas:
editorial, sobre los estandares
clasificacion o reclasificacion;
Contrrbu;r al desarrollo de I

‘f_'es y del personal relacionado con la

al Rector y al Consejo Editorial Universitario un
el que se destacara el aporte que con las obras

De Qfgzanlzamon:

1. Centralizar el proceso de impresion de libros y revistas en la Editorial de la
Universidad del Tolima.

2. Coordinar el proceso de divulgacién, promociéon y mercadeo del fondo
editorial de libros y revistas de la Universidad del Tolima.

3. Liderar planes y estrategias para el proceso de virtualizacién de la
produccion intelectual de la Universidad del Tolima.

4. Organizar junto con las Facultades cursos, de fomento de la escritura y
redaccion de articulos cientificos a la comunidad universitaria.
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De control:

1. Participar en el proceso de seleccién de la imprenta para el proceso de
reproduccion mecanica de las obras de la Universidad del Tolima

2. Supervisar que los Comités de Revistas por Facultad se adecuen a las

politicas de publicacion de la Universidad del Tolima y las fijadas por

Publindex en los casos que se requiera.

Verificar el proceso administrativo de los Comité de revistas por facultad.

Verificar el cumplimiento de las normas de propiedad intelectual vy

especialmente las del Reglamento de Propiedad Intelectual de Ia

Universidad del Tolima en las publicaciones.

Asesorar el disefio y diagramacion de los libros y revista en la etapa final.

Asesorar el proceso de enriquecimiento del portal web de las rewsta de

Universidad del Tolima.

7. Velar por la ejecucién puntual y oportuna del plan editorial anual
por el Consejo Editorial Universitario.

8. Realizar el seguimiento de calidad cientifica de todas.

llevaran el sello Editorial Universidad del Tohma._;,f,_

Hw

2 £n

_sugwenado la agenda establecida para la vigencia respectiva, o
rt'amente cuando sea convocado por el Presidente o el Secretario.

ARTICULO 21. Decisiones: El Comité Editorial tomara las decisiones por mayoria
simple, la mitad mas uno de los presentes con derecho a voto, y decisiones
adoptadas deberan ser firmadas por el Presidente y por el Secretario.

CAPITULO I

EDITORIAL
ARTICULO 22. Creacion, denominacion y definicion de la Editorial
Universidad del Tolima: La Editorial Universidad del Tolima se encuentra
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adscrita Oficina de investigaciones y se encarga de coordinar el proceso de:
recepcion de originales, correccién de estilo, disefio, diagramacién e impresion;
asi como la promocion, distribuciéon y virtualizacion del material producido con
fines cientifico, académicos o culturales por la Universidad del Tolima. Con
administracion de recursos independientes.

ARTICULO 23. Objetivos de la actividad editorial: Por su condicion de servicio,
la Editorial de la Universidad del Tolima se ha fijado los siguientes objetivos:

1. Seleccionar las obras a publicar bajo criterios de calidad, pertinencia y
cobertura de los diferentes campos del conocimiento.

2. Propiciar la elaboracion de libros para todas las carreras y programas de la
Universidad del Tolima, para ofrecerle a la poblacion umversnt ia ur
amplia fuente bibliografica.

3. Promover la divulgacion de obras cientificas, técnicas yt
cuales se amplien las fronteras del conocimiento.

4. Promover la dlvulgamon de obras culturales hsstéri'

uno de los medios para‘
actualizacion de la poblacios
6. Organizar la dlstrlbuc:on '.
universitarias,.
de Ilbrenas*

_ ones: Por su contenido, los libros editados por la Editorial
| del Tolima se clasificaran en las siguientes colecciones:

'Decencua Manuales de estudio, material didactico, textos guia, etc.

“ Investigacion: investigacion basica, trabajos monograficos, etc.
Proyeccion social: universidad y contexto local, regional, etc.
Institucional: Actas, acuerdos, homenajes, memorias

Ciencia y tecnologia: una variable de la coleccién de investigacion
Divulgacion cultural: patrimonio histdrico, folclorico y artistico.

Edicién electronica: obras multimedia, publicacion on-line, Cd, video, etc.
Literaria: Cuento, novela, poesia, relato corto, etc.

@N@méwf

ARTICULO 25. Organizacion de la actividad editorial: Para el desarrollo de las
etapas de la actividad, la Editorial a cargo de su director o editor, se organizara en
tres divisiones, a saber:
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1. Division de libros y otros impresos
2. Division de revistas y otras publicaciones periodicas
3. Divisidn de promocién y difusién

ARTICULO 26. Funciones del editor: El editor sera un funcionario de libre
nombramiento y remocion del Rector, quien lo elegira a partir de una terna
seleccionada por el Consejo Editorial, coordinara todas las etapas del proceso de
edicion y sus funciones son las siguientes:

1. Responder por todo el proceso de edicion de cada obra recibida y aceptada
para publicacion.
2. Informar y hacer publicas las fechas de convocatoria, cierre de edi ion uy
seleccion de obras en la modalidad de libros que se pubhcaran bajo
Editorial Universidad del Tolima.
3. Presentar al Comité Editorial la relacion de obras medlta ;
convocatorlas de libros.

- resulten de:;l‘nteres editorial.
. Sugerlr at Comité Editorial realizar contrato de obra por encargo cuando
ex;sta un interés editorial, cientifico, académico o cultural que asi lo

12§'Elaborar y presentar al Comité editorial el catdlogo de la Editorial
Universidad del Tolima.

13.Participar en asociaciones o agremiaciones de editoriales universitarias que
asi lo ameriten.

14.La aplicacién de nuevas técnicas de almacenamiento, transmision o
comercializacion de conocimientos que sean de practica en el sector
editorial o universitario.

15. Asegurar el cumplimiento de las pohtlcas y lineamientos establecidos por el
Consejo Editorial Universitario y las del Comité Editorial.
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ARTICULO 27. Funciones de la division de libros y otros impresos: En esta
division se centralizara el proceso editorial que va desde la recepcion de originales
hasta el envio a los talleres de impresion de los libros que lleven el sello de la
Editorial Universidad del Tolima. Seran funciones de la division de libros y otros
impresos:

1. Recibir y llevar un registro detallado de los autores y las obras que sean
presentadas a las convocatorias para publicacién, asi como las de resultado
de investigacion.

2. Organizar el proceso de evaluacion de pares interna y externa de las obras.

3. Presentar al Comité Editorial propuestas sobre tasacion de contraprestaclon ;
a los pares evaluadores externos. it

4. Presentar al editor los resultados de la evaluacion.

5. Sistematizar el proceso de evaluacion para que sea pubhcc
comunidad académica.

6. Realizar la gestion del ISBN. p

7. Presentar ante el Comité Editorial la estlmacmn de
editoriales. .

8. Asegurar la calidad de correccion, disefio agr lib:

9. Verificar el cumplimiento de las noj der de” autor y del
regiamento de Reglamento de Pr ( fi ’L de la Universidad del
Tolima. e

10.Asesoria en la correccion, disefio
final.

11.Realizar y hace
autor o de edic

i _Ilbros de la Universidad del Tolima.

15.Presentar informe de gestion anual, incluyendo el plan de trabajo para la
vigencia siguiente.

16.Conservar la Coleccidn de cada uno de los libros de la Universidad del
Tolima.

17. Realizar el depoésito legal exigido por ley.

18.Velar por la ejecucion puntual y oportuna de la Politica Editorial de la
Universidad del Tolima.

ARTICULO 28. Funciones de la Divisién de revistas y otras publicaciones
periodicas: En esta divisidn se centralizara el proceso de asesoria, control y
apoyo a los diferentes Comités de Revistas por Facultad. Y en caso de requerirlo,
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hacer cumplir las exigencias del Sistema Nacional de Indexacion de Publicaciones
Especializadas de Ciencia, Tecnologia e I[nnovacién, CT+l Publindex. Seran
funciones de la division de revistas y otras publicaciones peridédicas:

1. Asesorar en la consecucion del ISSN.

2. Verificar que cumpla con los criterios exigidos por Colciencias en cuanto a
la estructura y calidades de sus integrantes.

3. Verificar que las revistas cumplan con la periodicidad de publicacion
declarada.

4. Apoyar la realizacion de cursos de redaccion de articulos cientificos que
favorezcan la seleccion de articulos resultados de investigacion. ._

5. Unificar para todas las. revistas, las instrucciones o términos de referencia .
editoriales que se exigen a los autores. :

6. Colaborar con la conformacién de un banco de pares evaluadores eSp‘"
en el campo cubierto por la revista. G

7. Centralizar la informacion completa relacionada los autores
de las revistas C|ent|f cas de Ia Universidad del Tolima.

externos por la revision de los articulos.
Evaluar periédicamente los indices de imp

las rewstas ‘"Su objetivo sera, mediante los canales

catalogo edltorialf-f"
2 Ié?§ publicaciones de la Universidad del Tolima a la

adecuados,‘

1.7 Realizar el lanzamiento de las obras editadas bajo el sello editorial.

2. Realizar la edicion y distribucion del Catalogo con la periodicidad que
determine el Consejo Editorial.

3. Realizar la edicion y distribucion de folletos o boletines de novedades.

4. Realizar la edicion y distribucién de catalogos especializados por coleccién.
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Presentar una adecuada publicidad en medios de comunicaciéon en el
ambito local, regional, nacional o especializado.

Envio de ejemplares para resefia en revistas cientificas relacionadas con el
contenido de la obra, o a periddicos, suplementos culturales.

Mantenimiento de un espacio virtual debidamente actualizado en el portal
institucional.

Cualquier otra propuesta que sea aprobada por el Comité Editorial y que
cumpla con los objetivos trazados por esta division.

Presentar al Comité Editorial la estimacidn presupuestal para la realizacion
del catalogo y demas actividades que impliquen inversion de capital.

ARTICULO 30. Acciones: Para el logro de los objetivos trazados, la dwus:on de

promocion y difusién, emprendera las siguientes acciones:

. Participar en ferias y eventos

dtfusmn se encargara de realizar el mtercamblo de publicaciones con otras

Participacion en asociaciones de editoriales umversutarlas :
Colocacion de los titulos editados en tiendas o
integren servicios de comunicacion de pubhcac&one'_
Promocién, de manera colaborativa, de aquellas p
en coedicion.
Inclusion del fondo editorial de la U
colectivos o en librerias virtual

universidades e instituciones nacionales e internacionales que considere oportuno.
Se regira por los criterios de reciprocidad y compensacion en el volumen de
publicaciones y los libros recibidos en intercambio pasaran a integrar los
inventarios de la Biblioteca Rafael Parga.

ARTICULO 33. Donaciones: La Editorial podra donar ejemplares de su fondo
tanto a personas como a entidades publicas o sin animo de lucro, cuando tengan
por finalidad la difusién cultural y educativa.
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CAPITULO IV
COMITES DE REVISTAS POR FACULTAD

ARTICULO 34. Definicion de los Comités de Revistas por Facultad: Son
unidades adscritas a cada Facultad, y seran responsables de velar y hacer cumplir
las exigencias solicitadas por la universidad, y para el caso de las revistas
cientificas, por el Sistema Nacional de Indexacién de Publicaciones
Especializadas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, CT+l Publindex. Para lo
anterior, podran apoyar en la division de revistas cientificas de la Editorial, con el
fin dltimo de lograr la indexacion o reclasificacion de las revistas de caracter
cientifico de la Universidad del Tolima en el indice Bibliografico Nacional Pt

y en otros indices similares, de igual calidad. :

ARTiCULO 35. Composicién: Para cumpiir con sus objetiy

n grupo de consejeros para discutir,
. es de la unlver5|dad El 50% de los

2.

: Redaccion, compuesto por minimo 8 arbitros diferentes

.de los cuales el 60% de los arbitros debe ser externo a la

stltucnon editora y diferente de los miembros del Comité Editorial. El 30%

del grupo de arbitros utilizados durante el periodo de observacion debe

i1 ‘tener nivel de maestria. Cada uno de los arbitros debe haber en los dos

" “afios anteriores al periodo de observacion al menos un articulo del tipo 1),
2), 3) en otras revistas arbitradas.

ARTICULO 36. Calidades de los integrantes del Comité de Revistas
Cientificas: Estaran integrados por un minimo de 5 personas con nivel doctoral,
de reconocida trayectoria en los campos tematicos que cubre la revista, de los
cuales fres seran externos a la Universidad del Tolima, preferiblemente
pertenecientes a instituciones extranjeras y dos profesores investigadores de la
Universidad.
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ARTICULO 37. Funciones de los Comités de Revistas por Facultad: Dentro de
sus funciones se encuentran las siguientes:

1. Realizar la gestion del ISSN para sus publicaciones periodicas.

2. Fijar los términos de publicacién de las convocatorias de articulos y
presentarlos para su aprobacion ante el Comité Editorial.

3. Recibir y llevar un registro detallado de los articulos que respondieron a la
convocatoria.

4. Organizar el proceso de evaluacidon de pares internos y externos de cada
convocatoria. ik

5. Seleccionar los articulos a publicar e informar los resultados de I
convocatorias a los articulistas.

6. Realizar una estimacion de costos del proceso de publu;ac:l
numero de las revistas y otros impresos. '

7. Asegurar la calidad, correccion de estilo, disefio y idie

numero de las revistas y otros impresos.

Llevar un registro detallado de las autoriz le

9.

e las’publicaciones.
fas publicaciones de la Editorial, un

38 Creacion de nuevos Comités de Revistas por facultad: Las
_ e nueva creacion deberan asignarse a una Facultad de la Universidad
del Tolima, cuyo organo de gobierno aprobara mediante acta la creacion,
conformacion del comité que la dirigira, objetivos, interés de aparicion y prevision
presupuestaria. De lo anterior, se enviara copia al Comité Editorial y a la Division
de revistas y otras publicaciones periodicas de la Editorial Universidad del Tolima.
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TITULO CUARTO
REGIMEN JURIDICO Y ECONOMICO PARA LA FUNCION EDITORIAL

ARTICULO 39. Firma de contratos y autorizaciones sobre derecho de autor:
Correspondera a la Editorial tramitar los contratos sobre derechos de autor
relacionados con los libros, y a cada uno de los Comités de Revistas Cientificas,
las autorizaciones de publicacion sobre los articulos cientificos.

ARTICULO 40. Contratacién con terceros: La Editorial tendra capacidad par
proponer contratos y cuantas otras operaciones juridico-mercantiles sean precisa
en el pleno desarrollo de su actividad editorial al Comité Editorial.

comercializacion de los libros, revistas y productos editoriales,
presupuesto del fondo de Investigaciones y este sera ii
Publicaciones.

ARTICULO 42. Integracién del presupu""
Editorial Umversﬁarto regula las cc

ocedimientos en base a los
) gastos de la publicacién de

ARTICULO 43. Composicion de recursos para publicaciones: Los recursos
econémicos para este fin estaran integrados por las siguientes partidas:

1. La transferencia que le sea asignada por el presupuesto.

2. Los recursos que la propia Universidad del Tolima determine en la firma de
convenios con otras entidades publicas o privadas.

3. Los generados por su propia actividad editorial.

4. Lo recabado mediante acuerdos de patrocinio o mecenazgo con personas
fisicas o juridicas publicas o privadas que contribuyan a la edicion o
coedicion de una obra, revista, coleccion o producto editorial en general.

5. Recursos propios de cada Facultad.
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ARTICULO 44. Explotacion de produccién intelectual: La Editorial mediante la
gestion de las operaciones comerciales, mercantiles o juridicas que considere

oportunas, podra explotar dicho su patrimonio intelectual en beneficio de la
Universidad del Tolima.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en Ibagué, a los dos (2) dias del mes de febrero de 2011.

El Presidente,

——

FRANCIA HELENA B. DE BETANCOURT

Secretaria General

Oficina de Ivestigaciones/Mendéz J./Maceto B.
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